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GUIA ANADIR SECCIONES

1. General

La siguiente gufa te ensena como ANADIR SECCIONES en el aula virtual que se encuentra en
https://campusvirtual.ucn.cl/ o cual te ayudara a crear una unidad mas en su curso.

2. Anadir Secciones

1. AlIngresar al curso haz clic en Activar Edicién para afiadir las “Secciones”.

/U Universidad
\/ Catolica del Norte

@ Miscursos (19v  Marcadoresv
Area personal $ CUrsos Curso para Capacitacion B
a L ] a8 z
Area personal | Inicio del sitio | Calendario | Todos los cursos Activar edicién

2. Desplédzate hasta el final de la unidad y haz clic en “Aiadir Secciones”

Editar la configuracién del curso

+ Afiadir una actividad o un recurso ‘

= Afiadir secciones

3. Aparcera la siguiente ventada, donde dice “Numero de secciones” debes colocar la
cantidad de secciones que desees afiadir al aula virtual y haz clic en “Afadir Secciones”

Anadir secciones

Numero de secciones -

Anadir secciones Cancelar
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4. Asfse vera la seccion afladida, ahora debemos colocar la etiqueta de la imagen de la unidad
segun corresponda, para ellos haz clic en “Editar” y luego “Editar tema”

Tema7 &

& Editartema

<+ Afiadir

O Destacar
@ Ocultar tema I

M Borrartema

5. Nos aparecera la siguiente ventana donde debemos ingresar la siguiente informacion:

e Nombre de Seccién: Debe hacer clic en “Personalizar” para activar y luego en el
espacio que esta debajo colocar el nombre de la unidad.

Resumen: Lo primero que debes hacer es clic en el siguiente botdn 1
el cual nos abrird una ventana con todas las herramientas.

General
Nombre de seccidn Personalizar

NOMBRE COMPLETO DE LA UNIDA

Resumen (2] 1 A~ B | I o
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Restricciones de acceso
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e Hazcliceneliconodeimagen & ytesaldrd la siguiente ventana.

Propiedades de la imagen X

Introducir URL

Examinar repositorios...

Describe esta imagen para alguien que no pudiera verla

[ La imagen solo es decorativa
Tamafio
% O Tamafio automatico

.

Alineacion | Inferior 4
Guardar imagen

Haz clic en “Examinar Repositorios” y veras la siguiente ventana, donde debes hacer clic
en “subir un archivo” y luego en “seleccionar un archivo” y asi te aparecerd la
informacién de su equipo, donde podra seleccionar la etiqueta anteriormente descargada.
(Te invitamos a ver en la pagina 11 donde esta el paso a paso de como
descargar la etiqueta de la unidad correspondiente)

Selector de archivos X
[® Archivos incrustados @
™ Archivos locales Adjunto

) Archivos recientes Ningun archivo seleccionado
&4 Subir un archivo Guardar coma

& URL de descarga

. Autor
1 Archivos privados

Alba Leal Chacon

D wikimedia
O Seleccionar licencia
Respaldo
Q
T Banco de contenido Todes los derechos reservados -

Subir este archivo
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e Abrirlacarpeta de “Descargas” seleccionar la etiqueta y haz clic en “Abrir “y luego “Subir
un Archivo”.

« v 4 ¥ > Esteequipo > Descargas
Nombre
5 Acceso rapido
~ hay (2
I Escritorio v @)
idad_07
& Descaraas » @ L
Selector de archivos X
[® Archivos incrustados m
™ Archivos locales Adjunto

T Archivos recientes e_unidad_07.png

& URL de descarga
Aut
Th Archivos privados e
Alba Leal Chacén
D wikimedia
O Seleccionar licencia
Respaldo
(2]
T Banco de contenido Todos los derechos reservados v
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e Ingresa la siguiente informacion:

» Cuadro de texto: Escribe el nombre de la etiqueta

» Tamafo: Debe ser “100% * 100%” y seleccionar “Tamario automatico
» Alineacion: Al medio

Haz clic en “Guardar Imagen”

Propiedades de la imagen

Filln  uNIDAD 07 D

e Asiquedara la etiqueta de la unidad en el cuadro de texto, el siguiente paso es enlazar esta
imagen.

General

Nombre de seccién Personalizar

NOMBRE COMPLETO DE LA UNIDA
Resumen (7] 1 A~ B I Iy
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Copiados la direccion de la pagina que nos encontramos en ese momento cComo se
muestra en la imagen.

» Curso de Prug al NOMBRE
N v
© Vi A- B Ig|E2x 4/ m|=]E
3 Curso ce Py
» Tutonw
N

&R @R WD U S

X X |3 @ W @®I 9

i |

Onl |0

ml UNIDAD 07

»
»

 Curso Base Pregrado 2021

[ ooreen | cov |

e Selecciona laimageny hazcliceneliconodelaenlace &
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e Pega el enlace copiado anteriormente y haz clic en crear enlace.

Crear enlace

Intraducir URL

[ Abrir en una nueva ventana

e Luego hazclic en “Guardar cambios”

© (1 A- B I|® E £ £ E| = iE
R @ @ ¢ m D ww U 5 ' EE @ ® I O

0 B P Q- S~

e Asise vera la nueva seccion anadida dentro del aula virtual.

|$ NOMBRE COMPLETO DE LA UNIDAD #*

EFAy unioapoz ]

Para afadir la informaciéon en “Esta Unidad Aprenderas” busca una que tengas en una

[ ]
seccion anterior y haz clic en “Duplicar”
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I Editar =
EN ESTA UNIDAD APRENDERAS

o Editar ajustes
Recuerda leer el programa de |z asignatura =2 Mover a |z derecha
& Ocultar
Topico 01 .
OpIco IE Duplicar
Tépico 02 O Asignarroles
Tépico 03 W Borrar
Topico 04
Topico 05

e Aparecerd unaigual debajoy la podra mover hacia la unidad que acabas de crear para ello

colocar el curso encima de la cruz de flechas color gris & esta cambiard a color blancoy
en ese momento podra arrastralo a su ubicacién deseada.

& Editar =
EN ESTA UNIDAD APRENDERAS

Recuerda leer el programa de |z asignatura

Topico 071
Topico 02
Topico 03
Topico 04
Topico 05

&
EN ESTA UNIDAD APRENDERAS

Recuerda leer el programa de lz asignatura

Tépico 01

Topico 02

Tépico 03

Topico 04

Topica 05

10
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3. Descarga de Etiqueta

1. Dentro de sus curso “Induccién docentes” y “Construyendo Mi Aula Virtual”, al costado
derecho se encuentra el siguiente bloque que dice "“Descarga Etiquetas”

Descarga Etiquetas

ETIQUETAS
AULA VIRTUAL

2. Hazclicy te abrird la siguiente ventana, la cual, es una carpeta de Drive donde encontraras las
siguientes subcarpetas:

>
>

>

Etiquetas Generales: Donde encuentran la etiqueta principal del curso.
Etiquetas Unidades: Donde se encuentran las etiquetas que dicen unidades
del01ala15.

Etiquetas Secuencia: Donde se encuentra las etiquetas que te ayudaran armar
tu secuencia de actividades dentro del aula virtual.

L Drive

F

+@
=

r Lo

D @3 % 0k

"

Nuevo

Prioritario

Mi unidad

Unidades compartidas

Ordenadores

Compartido conmigo

Reciente

Destacados

Papelera

Almacenamiento

5,68 GB utllizado

#
®

@ 3

Q Buscar en Drive

Compartido conmigo > Etiquetas Campus Virtual 2021 ~ 2

@ Ahora puedes bloquear a personas en Drive Para impedir que una persona ajena a tu organizacion comparta archivos no deseados contigo, haz clic e
derecho en un archivo que haya compartido contigo y elige Bloguear. Mas informacién

Carpetas

B Etiquetas Generales B Eiguetas Secuencia B Etiquetas Unidades

11
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1. Has clic en la carpeta que requieras, selecciona la etiqueta y luego haz clic con el botén
derecho de mouse en la misma y te aparecerd la siguiente ventana, en la cual, debes hacer
clic en descargar. Asi se guardara en tu equipo en la carpeta de descargas.

'_ Nuevo Compartido conmigo > Etiquetas Campus Virtual 2021 > Etiquetas Unidades ~ ® & © m H B 0 B
@ Ahorapuedest @ una persona ajena a tu organizacion comparta archivos no deseados contigo, haz clic con el botén X
Prioitarlo derechoenunarg @ Vista previa f. Més Informacién
*
» @ Miunidad «*  Abrrcon ’ P
Archivos Nombre
» Unidades compartidas 2+ Compartir
S I A S
GD  Obtener enlace
» LG Ordenadores +  Afiadira espacio de trabajo > +
2, Compartido conmigo E— _
© Recionts & Anadiracceso directoaDrive ()
3 Movera
Y% Destacados A
B ounided0ipng| Y AfadiraDestacados N c.unidad_03.png M c.unidad_04.png M c.unidad_05png
@ Papelera /. Cambiar nombre
e
¢  Almacenamiento (@ Verdetalles
25,68 GB utilizado £ Gestionar versiones
: : === | === —— ]
@ Hacer una copia
(D  Notificar uso inadecuado
&, Descargar
M c_unidad_06.png N c_unidad_08.png M e_unidad_09.png M e_unidad_10.png
[ Quitar 5
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